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Przyktadowy opis przedmiotu zamdwienia w branzy ochrony.

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug przez Specjalistyczne Uzbrojone Formacje
Ochronne! w zakresie ochrony 0séb i mienia (terendw, obiektdw, urzadzer, mienia ruchomego)
w obiektach Zamawiajacego .......ccvvvvevceenenn w systemie catodobowym, dwuzmianowym
(zmiany 12-godzinne), polegajgcych na bezposredniej ochronie fizycznej, statym dozorze sygnatow
przesytanych, gromadzonych i przetwarzanych w elektronicznych systemach i urzadzeniach
alarmowych zamawiajgcego oraz ochronie doraznej przez grupy interwencyjne? (patrole
interwencyjne) wykonawcy i konwojowaniu wartosci pienieznych, z podziatem zaméwienia na.........
czesci:

— czesé nrl - sSwiadczenie ustug w zakresie ochrony oséb i mienia (terenéw, obiektéw, urzadzen,
mienia ruchomego) w obiekcie .....A (nalezy scharakteryzowac obiekt - okresli¢ jego specyfike,
powierzchnie, rozmieszczenie posterunkdéw, natezenie ruchu osobowego) oraz konwojowania
wartosci pienieznych,

— czesé nr2 —s$wiadczenie ustug w zakresie ochrony oséb i mienia (terendw, obiektéw, urzadzen,
mienia ruchomego) w obiekcie .....B (nalezy scharakteryzowad obiekt - okresli¢ jego specyfike,
powierzchnie, rozmieszczenie posterunkdw, natezenie ruchu osobowego) oraz konwojowania
wartosci pienieznych,

— czesé nr 3 —swiadczenie ustug w zakresie ochrony oséb i mienia (terendw, obiektéw, urzadzen,
mienia ruchomego) w obiekcie ....C (nalezy scharakteryzowac obiekt - okresli¢ jego specyfike,
powierzchnie, rozmieszczenie posterunkdw, natezenie ruchu osobowego) oraz konwojowania
wartosci pienieznych.

2. Zamawiajagcy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czesciowych na dowolng liczbe czesci
zamowienia.

3. Zamawiajagcy wymaga skierowania do realizacji czynnosci ochronnych kwalifikowanych?
pracownikéw ochrony fizycznej, posiadajgcych uprawienia do postugiwania sie bronig palna.
Kazdy z pracownikbw moze petni¢ maksymalnie 24-godzinng stuzbe. Niedopuszczalne jest
wykonywanie czynnosci ochronnych przez jednego pracownika na kolejno nastepujgcych po sobie
24-godzinnych zmianach.

4. Do wykonania przedmiotu Umowy beda kierowani wytacznie pracownicy zatrudnieni
na podstawie umodw o prace, w liczbie co najmnie;j:

1) dla obiektu............. ,adres.... ... —..... 0soby;
2) dla obiektu ............. ,adres.......u..... — e osoby;

1 Specjalistyczne Uzbrojone Formacje Ochronne (SUFO) - wewnetrzne stuzby ochrony, jak réwniez

przedsiebiorcy, ktorzy uzyskali koncesje na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie ustug ochrony oséb
i mienia i posiadajg pozwolenie na bron na okaziciela, wydane na podstawie odrebnych przepiséw (definicja
zgodna z art. 2 pkt. 7 ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0séb i mienia —tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 1099)

2 Grupa interwencyjna - co najmniej dwdch uzbrojonych pracownikéw ochrony, ktérzy po uzyskaniu
za posrednictwem uzbrojonego stanowiska interwencyjnego informacji z urzadzen lub systemoéw alarmowych
sygnalizujgcych zagrozenie chronionych oséb lub mienia, wspdlnie realizujg zadania ochrony oséb lub mienia
w formie bezposredniej ochrony fizycznej doraznej na terenie chronionego obszaru, obiektu lub urzadzenia
(definicja zgodna z & 1 pkt 3 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
21 pazdziernika 2011 r. w sprawie zasad uzbrojenia specjalistycznych uzbrojonych formacji ochronnych
i warunkéw przechowywania oraz ewidencjonowania broni i amunicji — t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 992)

3 Kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej — pracownik ochrony, posiadajacy legitymacje kwalifikowanego
pracownika ochrony fizycznej, wpisany na liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizycznej, prowadzona
przez Komendanta Gtéwnego Policji.
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10.

11.

3) dla obiektu ............. ,adres...eennenes —..... 0soby;

Niedopuszczalne jest zatrudnianie pracownikéw realizujgcych zadania ochronne na podstawie
umoéw cywilnoprawnych, co oznacza, ze kazda roboczogodzina w ramach realizowanego
kontraktu, musi by¢ wypracowana przez pracownika ochrony wytgcznie w ramach stosunku pracy.

Najpdzniej w dniu podpisania Umowy Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu liste oséb wraz
z informacjg o podstawie do dysponowania pracownikami zgodnie z zatgcznikiem nr .....do
Projektu umowy.

Wykonawca, najpdzniej w dniu zawarcia Umowy oraz w trakcie jej realizacji na kazde wezwanie
Zamawiajgcego zobowigzuje sie przedstawic¢ biezgce dokumenty potwierdzajace, ze przedmiot
umowy jest wykonywany przez osoby bedace pracownikami.

Zamawiajgcy wymaga, aby do wykonania przedmiotu umowy byt kierowany personel, ktérego
wynagrodzenie za prace jest réwne lub przekracza rownowarto$¢ minimalnego wynagrodzenia za
prace, o ktéorym mowa w ustawie z dnia 10.10.2002 o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.
U.z2002r. nr 200, poz. 1679 z péin. zm.).

W  przypadku powziecia przez Zamawiajacego informacji o naruszeniu przez
Wykonawce powyzszych zobowigzan, Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi o tym fakcie
Panstwowg Inspekcje Pracy celem podjecia przez nig stosownego postepowania wyjasniajgcego
w tej sprawie. Obowigzek znajduje zastosowanie w szczegdlnosci w przypadku, gdy personel
Wykonawcy bedzie swiadczyt ustugi na podstawie umowy cywilnoprawnej, zamiast na podstawie
umowy o prace.

W formularzu ofertowym, Wykonawca, oprdocz ceny catkowitej za realizacje zamdwienia,
zobowigzany jest podac:

- stawke wynagrodzenia pracownika ochrony za 1 roboczogodzine jego pracy,

- cene netto (bez podatku VAT) za 1 godzine swiadczenia ustugi (uwzgledniajgcg wszystkie
koszty, niezbedne do prawidtowej realizacji zamowienia).

Pracownicy ochrony powinni:

— posiadaé aktualne poswiadczenie bezpieczeistwa osobowego, uprawniajgce do dostepu
do informacji niejawnych o klauzuli ... oraz aktualne zaswiadczenie
o przeszkoleniu w zakresie ochrony informacji niejawnych* (wymég wytacznie
dla pracownikow statej ochrony fizycznej),

— posiadaé¢ min. ... lata doswiadczenia w ochronie obiektéw.................. oraz przeszkolenie
z BHP, p.poz. oraz z zakresu pierwszej pomocy przedmedycznej,

— posiada¢ umundurowanie, oznakowanie i identyfikator zgodnie ze wzorem przyjetym
przez Wykonawce i zaakceptowanym przez Zamawiajgcego,

4 Dokumenty uprawniajgce do dostepu do materiatéw, zawierajgcych informacje niejawne — zgodnie z ustawa
z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych — Dz. U. Nr 182, poz. 1228 z pdzn. zm.)
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12.

13.

14.

15.

16.

— byéwyposazeni w: bron, dopuszczone prawem srodki przymusu bezposredniego, hetmy
i kamizelki kuloodporne, maski p-gazowe®, apteczki pierwszej pomocy
(1 apteczka na kazdy posterunek) oraz srodki tgcznosci, umozliwiajgce staty,
niezaktécony kontakt pomiedzy pracownikami a odpowiednimi stuzbami
i kierownictwem Zamawiajacego,

— posiadaé¢ umiejetnosé obstugi systemdw alarmowych i innych urzadzen zainstalowanych
w miejscu petnienia stuzby oraz prowadzenia dokumentacji zwigzanej z petniong stuzbg,

Zamawiajacy zapewnia Wykonawcy nieodptatne udostepnienie pomieszczenia
do przechowywania broni (magazynu broni), spetniajgcego wymagania zgodne
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

Zamawiajgcy zapewnia Wykonawcy nieodptatny dostep do pomieszczen socjalnych. Wykonawca
zobowigzany jest jedynie do comiesiecznego uregulowania naleznosci za zuzytg przez jego
personel energie elektryczng i wode — na zasadach okreslonych w Projekcie umowy.

Zamawiajgcy, w przypadku wystgpienia nagtej potrzeby, spowodowane]j zwiekszeniem liczebnosci
0s6b, przebywajgcych na terenie chronionych obiektéw lub wystgpieniem innych,
nieprzewidzianych uprzednio sytuacji, moze zleci¢ Wykonawcy swiadczenie dodatkowe] ustugi
w postaci wzmocnienia statych posterunkéw dodatkowymi osobami lub swiadczenie ustugi
na dodatkowych posterunkach ochronnych. Zgtoszenie zostanie przestane pisemnie, faksem lub
pocztg elektroniczng w terminie co najmniej 24 godzin przed czasem jej rozpoczecia. Dodatkowi
pracownicy powinni podjgé czynnosci ochronne w czasie nie dtuzszym niz 24 godziny
od zgtoszenia. Dodatkowe zamodwienie moze obejmowac jednorazowo wzmocnienie .........
pracownikami ochrony lub uruchomienie maksymalnie ....... dodatkowych posterunkéw
ochronnych, na ktérych stuzba petniona bedzie catodobowo w systemie 24 - godzinnym. taczny
wymiar zamoéwien dodatkowych w catym okresie realizacji umowy nie przekroczy .............
roboczogodzin.

Ze wzgledu na charakter wykonywanej ustugi (obiekt podlegajgcy obowigzkowej ochronie,
chroniony przez kwalifikowanych pracownikéw ochrony) oraz wykonywane czynnosci (ochrona
z uzyciem Srodkéw przymusu bezposredniego oraz broni palnej), zamawiajacy nie dopuszcza
zaangazowania pracownikéw ochrony, posiadajacych status osoby niepetnosprawne;j.®

Zamawiajgcy, dopuszcza udziat podwykonawcéw w realizacji zamodwienia, pod warunkiem
spetnienia przez pracownikdw ochrony podwykonawcy nastepujacych wymagan:

— wpisu na liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony, prowadzong przez Komendanta
Gtéwnego Policji,

5 Wyposazenie stosowane najczesciej w ochronie obiektéw podlegajgcych obowigzkowej ochronie

6 Co do zasady, kwalifikowani pracownicy ochrony, posiadajacy uprawnienia do uzycia $rodkéw przymusu
bezposredniego i dodatkowo - do postugiwania sie bronig, s3 osobami petnosprawnymi. Orzeczenie o braku
przeciwwskazan do wykonywania pracy przez kwalifikowanego pracownika ochrony wydaje wtasciwy lekarz
— po przeprowadzeniu badan lekarskich i psychologicznych.
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posiadania uprawnieri do postugiwania sie bronia,’

posiadania aktualnego poswiadczenia bezpieczenstwa, uprawniajgcego do dostepu do
informacji niejawnych o klauzuli co najmniej ......vineenee. oraz aktualnego
zaswiadczenia o przeszkoleniu w zakresie ochrony informacji niejawnych (dotyczy
wytacznie pracownikéw wykonujgcych statg ochrone fizyczng na posterunkach)

oraz posiadania przez podwykonawce koncesji wydanej przez Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
(i Administracji) na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie ustug ochrony oséb i mienia
na podstawie ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie oséb i mienia.

STALA OCHRONA FIZYCZNA

Ochrona fizyczna, ktéra bedzie petniona zgodnie z Planem ochrony® (Instrukcjg ochrony)
i obejmowac bedzie nizej wymienione czynnosci:

podejmowanie dziatan zmierzajagcych do ochrony pracownikéw Zamawiajgcego
W miejscu pracy oraz innych oséb, przebywajgcych na terenie obiektéw Zamawiajgcego
przed ewentualnym negatywnym oddziatywaniem osdb trzecich, godzacych w ich stan
zdrowia lub bezpieczenstwo, a takze w przypadku zaistnienia sytuacji kryzysowych,

podejmowanie dziatan polegajacych na zapobieganiu przestepstwom i wykroczeniom
przeciwko mieniu, a takze jego dewastacji lub zagarnieciu, ze szczegdlnym
uwzglednieniem ochrony punktéw kasowych,

wydawanie, przyjmowanie i przechowywanie kluczy do pomieszczen (w tym wydawanie
i przyjmowanie kluczy od oséb sprzatajgcych pomieszczenia biurowe),

prowadzenie ,Ksigzek petnienia stuzby” oraz grafikdw petnienia stuzby w kazdym
obiekcie podlegajacym ochronie,

kontrolowanie ruchu osobowego i materiatowego,
weryfikacje uprawnien do wejscia do ,,stref ograniczonego dostepu”,

obstuge central systemodw alarmowych: sygnalizacji wtamania i napadu oraz sygnalizacji
pozaru i innych urzadzen zainstalowanych w pomieszczeniach ochrony
(w tym wytgczanie i zataczanie systemdw alarmowych),

otwieranie i zamykanie drzwi wejsciowych do budynkéw, bram, szlabandw itp.

w okresie pomiedzy zamknieciem i otwarciem budynkéw - wtasciwe zabezpieczenie
kluczy wejsciowych przed kradziezg, zgubieniem lub kopiowaniem.

prowadzenie ewidencji oséb przebywajgcych na terenie obiektdw w godzinach pracy
Zamawiajgcego oraz poza tymi godzinami,

biezgcg obserwacje obiektéw za pomocg urzgdzen telewizji dozorowej,

7 Warunki stawiane najczesciej podwykonawcom, realizujgcym zadania ochronne na terenie obiektéw
podlegajacych obowigzkowej ochronie

8 Obowigzkowy dokument, uzgadniany z wiasciwy terytorialnie Komendantem Wojewddzkim Policji, okreélajacy
sposéb ochrony obiektu podlegajgcego obowigzkowej ochronie
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— w wypadku napadu lub pozaru albo innych zagrozen dla chronionego zycia i mienia
- powiadomienie odpowiednich stuzb i wyznaczonych pracownikéw Zamawiajgcego,

— udzielanie klientom podstawowych informacji z zakresu miejsca zatatwiania spraw,

— powiadomienie  kierownictwa  Zamawiajgcego oraz  odpowiednich  stuzb
o zauwazonych awariach instalacji wodociggowej, c.o., kanalizacyjnej, elektrycznej,
gazowej, itp;

— zatrzymywanie do kontroli oséb wynoszacych bez upowaznienia urzadzenia
lub przedmioty stanowigce wtasnos¢ Zamawiajgcego,

— sprawdzanie korytarzy i pomieszczenn ogdlnodostepnych pod katem pozostawienia
przedmiotéw budzacych podejrzenie spowodowania wybuchu lub wywotania pozaru
albo innej awarii,

— sprawdzanie prawidtowosci zamkniec i zabezpieczen budynkdw,

— zatgczanie i wytgczanie oswietlenia zewnetrznego.

DORAZNA OCHRONA FIZYCZNA | MONITORING SYGNAtOW ALARMOWYCH

Catodobowy monitoring systemoéw sygnalizacji wtamania i napadu przy udziale grup interwencyjnych
(patroli interwencyjnych) polega miedzy innymi na:

— monitorowaniu przez stacje monitorowania Wykonawcy sygnatdw przychodzacych
z lokalnych systeméw alarmowych Zamawiajgcego,

— reagowaniu na kazdy odebrany sygnat alarmowy, catodobowo, nieprzerwanie - rowniez
w dni S$wigteczne i wolne od pracy, niezaleznie od przyczyn alarmu,

— w przypadku wzbudzenia alarmu i potwierdzenia jego ,prawdziwosci” — wystanie
do zagrozonego obiektu grupy interwencyjnej (patrolu interwencyjnego); czas przybycia
grupy/patrolu nie moze by¢ dtuzszy niz .... minut.

— kazdorazowym niezwtocznym powiadamianiu uprawnionego pracownika
Zamawiajgcego o zaistniatym zdarzeniu oraz w razie koniecznosci Policji, Strazy Pozarnej
i/lub innych stuzb,

— rejestrowaniu sygnatow, przyjetych z lokalnego systemu alarmowego i ich
przechowywaniu przez okres 30 dni oraz niezwtocznym udostepnianiu rejestru na kazde
zgdanie Zamawiajgcego.

KONWOJOWANIE WARTOSCI PIENIEZNYCH
1. Konwojowanie wartosci pienieznych obejmuje:

- konwojowanie gotédwki z banku do siedziby Zamawiajgcego oraz z siedziby Zamawiajacego
do banku — z udziatem pracownika lub pracownikéw Zamawiajacego,

- inkaso gotowki.
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2. Zamawiajacy zleca $wiadczenie ustugi konwojowania (przywozu) gotéwki z banku oraz inkasa
w terminie co najmniej 24 godzin przed czasem jej wykonania. Zgtoszenie moze zostac¢ przestane
pisemnie, faksem lub poczta elektroniczna.

3. Czestotliwo$¢ konwojowania oraz inkasa dla kazdej czesci - ...... razy w kazdym tygodniu, w godz.
od ... do...... Liczba ustug moze ulec zwiekszeniu wg potrzeb zamawiajgcego — po uprzednim
zawiadomieniu wykonawcy w sposéb okreslony w pkt. 2. W formularzu ofertowym Wykonawca
zobowigzany jest podac cene netto za 1 konwdj wraz z inkasem.

4. Pakiety z gotowka beda przyjmowane wytgcznie przez upowaznionych pracownikéw Wykonawcy,
zas wydawanie pakietow z gotéwka pracownikowi Wykonawcy bedzie nastepowac
bez sprawdzenia zawartosci pakietow (depozytéw) przez pracownikdw Wykonawcy za pisemnym
pokwitowaniem odbioru. Pokwitowanie odbioru pakietéw z gotéwka odbywa sie przez napisanie
na kopii dowodu bankowego informacji o brzmieniu: ,,Depozyt przyjatem bez sprawdzenia
zawartosci celem przekazania do banku/do Zamawiajgcego, data i podpis pracownika
Wykonawcy".

5. Gotowka przekazywana przez Zamawiajgcego/bank powinna byé posegregowana wg wartosci
banknotéw, starannie zapakowana facznie z innymi wartosciami w pakiecie, banderolowana tasmg
papierowg i opieczetowana na stykach w sposdéb niepozwalajgcy na wyjecie zawartosci bez
widocznego uszkodzenia opakowania. Osoby dziatajgce w imieniu Zamawiajgcego/banku podajg
na pakiecie:

— wysokos¢ sumy cyframi i stownie,

— date sformowania pakietu,

— wyrazny odcisk pieczeci Zamawiajgcego/banku,

— podpis,

— numer rachunku bankowego, na ktéry ma by¢ przekazywana gotéwka znajdujaca sie
w pakiecie (w przypadku inkasa od Zamawiajacego).

6. Pracownik Wykonawcy odmédwi przyjecia pakietu nieoznaczonego w sposdb podany
w pkt. 5.

7. Konwdj odbywa sie pojazdem Wykonawcy - zawsze z przedstawicielem Wykonawcy.
8. Jednorazowa wartos¢ konwojowanej gotéwki nie przekroczy ..... jednostek obliczeniowych.

9. Jednorazowy konwdj z inkasem nie bedzie przekraczat odpowiednio:

— dlacz.1-.... godzin, zas trasa konwoju wyniesie .... km,
— dlacz.2-...... godzin, zas trasa konwoju wyniesie .... km,
— dlacz.3-........ godzin, zas trasa konwoju wyniesie .... km.
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